Konton och kontoplaner

Liknande affarshandelser ska samlas pa ett och samma konto for att ge
en systematisk ordning i bokforingen.

For den I6pande bokforingen finns fyra olika huvudtyper av konton:

u Tillgangar
u Skulder
u Intakter
u Kostnader

Varje konto tilldelas ett nummer och namn och sammanstalls till en
kontoplan som passar din verksamhet.

Du kan sjalv utforma din kontoplan sa att den passar saval din typ av
verksamhet som storleken pa verksamheten samt hur detaljerad
information du vill f& ut av din bokféring.

Tillgangskonton och skuldkonton ar de konton som sammanstalls i en
balansrapport. Den beskriver hur foretagets formodgenhetsmassa ser ut
vid en given tidpunkt - exempelvis pa bokslutsdagen.

Intaktskonton och kostnadskonton ar de konton som sammanstalls i en
resultatrapport. Den beskriver hur foretagets resultat ser ut for en given
period - exempelvis for en manad eller ett ar.



BAS-kontoplaner

BAS-kontoplanerna ar ett slags standardiserade kontoplaner.
Kontoplanerna bestar av konton och kontoindelningar som ar anpassade
till gallande lagar och regler.

BAS-kontoplanerna delar upp kontona i olika kontoklasser, dar kontots
forsta siffra talar om vilken typ av affarshandelse det ar fragan om.

u Kontoklass 1 for tillgangar

u Kontoklass 2 for skulder

u Kontoklass 3 for intakter

| Kontoklass 4-8 for kostnader

Du kan sjalv utforma din BAS-kontoplan genom att valja de konton som
passar in pa din verksamhet. Det finns aven branschanpassade varianter
av BAS-kontoplanerna. Manga foretag valjer att anvanda BAS-kontoplan
eftersom det underlattar vid exempelvis uppgiftslamnande och
deklaration.

Dubbel bokforing

Nar du ska bokfora en affarshandelse ska den registreras pa minst tva
konton i din kontoplan - pa det ena kontot i debet och pa det andra
kontot i kredit. Tekniken kallas for dubbel bokféring och ar konstruerad
for att vara sjalvkontrollerande. Den minskar risken for felregistrering vid
bokfdring.

Om summan av debetposterna inte blir lika stor som summan av
kreditposterna har det blivit fel nagonstans. | ett bokféringsprogram
signalerar programmet om inte debet och kredit stammer dverens. Du



kommer inte att kunna spara verifikationen sa lange beloppen inte
balanserar.

Bokforing av moms

Momsen ingar aldrig i foretagets resultat och bokfors darfor inte pa nagot
intaktskonto eller kostnadskonto. Istallet bokférs den utgaende momsen
pa ett skuldkonto och den ingaende momsen pa ett tillgangskonto.

Nar momsen ska redovisas till Skatteverket fors beloppen over till ett och
samma momsredovisningskonto i bokféringen. Eftersom den utgaende
momsen bokférs som en skuld och den ingaende momsen som en
tillgang uppstar ett momsnetto pa kontot, som férsvinner nar
momsbeloppet inbetalas till eller aterbetalas fran Skatteverket.

Debet och kredit

Innebérden av debet och kredit beror pa vilken kontotyp det ror sig om.

u Tillgangskonton Okar i debet och minskar i kredit.

[ Skuldkonton okar i kredit och minskar i debet.

u Intaktskonton okar i kredit och minskar i debet.

u Kostnadskonton okar i debet och minskar i kredit.

| Intaktskonton och kostnadskonton bokfors i kredit respektive i

debet. Det beror pa att intakter i regel alltid innebar en 6kning och
kostnader alltid en minskning. Det ar i princip endast vid nagon form av
rattelse som dessa konton paverkas at andra hallet.

u Tillgangskonton och skuldkonton kan bokféras bade i kredit
och debet. Det beror pa att tillgangskonton och skuldkonton férandras
vid exempelvis insattningar och uttag.



